
PRAKTIKUM IN EINER LITERATURAGENTUR

Traditionsreiche Münchener Literaturagentur sucht für den Zeitraum 13. Januar bis 13. März 2020 
wieder eine Praktikantin (m/w) zur Unterstützung des Teams. 

Über uns:
Die Agence Hoffman wurde bereits 1959 gegründet und ist eine der renommiertesten 
Literaturagenturen auf dem deutschsprachigen Markt. Wir betreuen sowohl internationale Verlage und 
Literaturagenturen auf dem deutschen Markt als auch deutschsprachige und internationale Autorinnen 
und Autoren aus Belletristik, Sachbuch und Kinder- und Jugendbuch.

Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, während eines zwei- bis dreimonatigen Praktikums einen umfassenden 
Einblick in die inhaltlichen und organisatorischen Arbeitsabläufe einer Literaturagentur zu gewinnen, 
wertvolle Erfahrungen in unterschiedlichen Bereichen zu sammeln.

Ihre Aufgaben:  
• Unterstützung unserer Agentinnen, z.B. Prüfung von Manuskripten, Formulieren von Pitches, 

Konkurrenzanalyse, Recherche zu neuen Themen
• Administrative Aufgaben, Datenbankpflege, Vorbereitung und Versand von Prüfexemplaren und 

Korrespondenz, Aktualisierung unserer Webseite
• Messevorbereitung und Terminkoordination (zu Messezeiten)
• Unterstützung der Bereiche Rechte & Lizenzen und Buchhaltung

Ihr Profil: 
Begeisterung für Literatur ist für uns natürlich Voraussetzung, darüber hinaus haben Sie bereits einen 
Studienabschluss oder stehen kurz davor und konnten idealerweise bereits Erfahrung in der 
Buchbranche sammeln. Die gängigen Microsoft Office Anwendungen sind Ihnen gut vertraut und Sie 
verfügen über hervorragendes Sprachgefühl sowohl in der deutschen als auch der englischen Sprache. 
Insbesondere sind uns ein hohes Maß an Eigeninitiative wichtig, sowie die Fähigkeit, selbstständig zu 
arbeiten. Erste Erfahrungen im Umgang mit Content Management Systemen wären wünschenswert.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung (inklusive 
relevanter Zeugnisse und Referenzen). Bitte senden Sie Ihre Unterlagen gesammelt in einer Datei (pdf 
Format) an Frau Luisa Straub, praktikum@agencehoffman.de. Gerne können Sie sich auch bereits für 
einen späteren Zeitraum bewerben.
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