EvaSys

fur den Hausgebrauch



Schritt 0: Browsereinstellungen

P

Im Browser ,,Einstellungen®
(,,Preferences”) aufrufen.

Pop-up-Blockierung auf-
heben

Pop-ty/

. Anzeige von Pop-ups fiir alle Websites zulassen

@ Anzeige von Pop-ups fir keine Website zulassen (empfohlen)

Ausnahmen verwalten...

Neuer Tab

Neues Fenster

Neues Inkognito-Fenster
Lesezeichen

Zuletzt gedffnete Tabs
Bearbeiten Ausschneiden

Seite speichern unter...
Suchen...

Drucken...

Ddyvnloads

Einstellungen
Uber Google Chrome
Hilfe

Weitere Tools

Beenden

Strg+N
j+Umschalt+
Kopieren Einfligen
Strg+S
Strg+F
trg+P

Strg+Umschalt+Q




Schritt 1: EvaSys aufrufen

Adresse in Browser
eingeben

€ - C @ https://www.lehrevaluation.uni-muenchen.de/evasys/indexeva.php

~




Schritt 2: Anmelden

CampusLMU-Kennung
(inklusive Passwort)




Schritt 3: Umfrage anlegen

T SRR
Erika Mustermann

Umfragen
a Ordner 4

% Neue Umfrage

Fragebdgen
i.\ Eigene Fragebdgen
- Fragebogen-\orlagen
i"‘ Fragebogen erstellen
‘ Fragenbibliothek

Verarbeitung

V \erifikation

Weitere Berichte

> Berichte Zentrale
Ewvaluation



Schritt 4: Umfrage benennen

Name der Umfrage & Ordner Namen eintragen

Geben Sie lhrer Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert
werden soll.

Name der
Umfrage \Vorlesung "Die Geschichte des Semikolons” |

Bitte wahlen Sie zunachst einen Ordner. in dem lhre Umfrage abgelegt werden soll.
oder erstellen Sie einen neuen Ordner.
Tipp: Legen Sie Ihre Ordner nach Umifragejahr oder Thema an - so behalten Sie den

Uberblick. ] ]
'® Neuen Ordner anlegen ‘—
gfadrgzrsdes |Sommersemester 2015| T /
Vorhandenen Ordner verwenden

| v

Abbrechen




Schritt 5: Fragebogen auswahlen

- — TR

'®*' Vorhandenen Fragebogen verwenden

Einfiihr - Evaluierung der Lehrveranstaltungen der v Iﬁ%Vorschau fr A u S P u | | - D OW n - IVI e n U

Fragebogen-Vorlagen
Einfiihr - Evaluierung der Lehrveranstaltungen der Fakultat 13

Semin - Evaluierung der Lehrveranstaltungen der Fakultat 13 o

SprachPrax - Evaluierung der Lehrveranstaltungen der Fakultat 13 a u S W a e n
\orles - Evaluierung der Lehrveranstaltungen der Fakultat 13
WissUb - Evaluierung der Lehrveranstaltungen der Fakultat 13

Mit dieser Option ersteilen Sie einen neuen Fragebogen mit dem Ed

Einen neuen Fragebogen auf Basis des folgenden aufbauen

‘ ,
\ bl




Schritt 6: Umfragemodus festlegen

Umfrageart wahlen

Papierumfrage

Papierfragebdgen drucken, verteilen und Ricklaufer einscannen. Die Datenlesung
erfolgt automatisiert.

Hybridumfrage

Kombination aus Papier- und Onlineumfrage, d.h. die Teilnehmer
entscheiden, welches Medium sie zur Teilnahme nutzen mg

® Onlineumfrage

Teilnehmern Gber einen Link Zugang zu einer passwortgeschitzten Onlinebefragung
geben. Der Zugang kann wahlweise per E-Mail verschickt oder auf Kartchen gedruckt
und verteilt werden.




Schritt 7: TANs oder Kennwort?

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Wahlen Sie aus. durch welches Vi
‘* Individuelle TAN

Jeder Teilnehmer erhalt eine eigene TAN (=Transaktionsnummer) zur Teilnahme an der
Umfrage. Mit diesem Verfahren ist sichergestellt, dass jeder Teilnehmer nur einmal den

Bogen ausfillen kann.
Anklicken (alternativ)

Bendtigte TANs
(Teilnehmerzahl)

Allgemeines Kennwort

Alle Teilnehmer erhalten dasselbe allgemeine Kennwort zur Teilnahme an der Umifrage.
Mit diesem Verfahren kann eine grofie, auch unbekannte Teilnehmergruppe erreicht

werden, jedoch ist nicht sichergestellt, dass ein Teilnehmer das Kennwort nur einmalig
zur Teilnahme nutzt.

Vergeben Sie ein
allgemeines Kennwort

'



Schritt 8: Ignorieren!

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Weiterleitung nach Umfrageteilnahme aktivieren
Wenn Sie die Weiterleitung aktivieren, werden die Teilnehmer Ihrer Onlineumfrage nach
Absenden des Bogens auf eine von Ihnen definierte Webseite weitergeleitet. Geben Sie
hierzu die URL der Webseite im Feld "Weiterleitungs-URL" an. Ist keine Weiterleitung
aktiviert, erscheint nach dem Absenden des Bogens automatisch eine vordefinierte
Abschlussnachricht.

Weiterleitungs-URL http://

Cuntage g
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Schritt 9: AbschlielRen

Umfrageeinstellungen bestatigen

Fragebogen fir lhre Umfrage

Umfrageart

Bendtigte TANs (Teilnehmerzahl)

Weiterleitung nach Umfrageteilnahme

Einfihr
s Vorschau fiir diesen Fragebogen

Onlineumfrage (TAN-basiert)
25

Deaktiviert

) S

11




Ansicht fertige Umfrage

Anklicken

Hilfe

at| _sem | Saws | @ DS Fomular | Erselt | Verabeitet | Erfasst RS LO | Report | Export
P R R R Z o 3 = N S
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Schri

Details zur Umfrage

tt 10: TANs anfordern

(PDF)

“& Umfrage
@8 Ordner
© Typ

& Anzahl TANs

o Fragebogen

n Status

et Umfrage erstellt am

AX 8 eEEQQOQERERB R

TANs im Browser anzeigen
TANs per E-Mail abholen
TANs per E-Mail an Befragte versenden
TANs mittels CSV-Datei herunterladen

Neue TANs generieren: 0

Vorschau Onlineumfrage

Onlinelayout: | Voreinstellung des Fragebogens ¥
Geplante Vorgange

Datensammlung beenden, Umfrage schlieRen
Umfrage umbenennen

Umfrage verschieben

Umfrage léschen

Notizen bearbeiten/anzeigen

Vorlesung "Die G chte des Semikolons"

25 von 25 TANSs sind noch verfuigbar
Einfiihr

Bereit (Daten werden erwartet)
19.05.2015 um 12:50:47
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Schritt 11: TANs an Teilnehmer

Per Hand ausschneiden,

an Teilnehmer austeilen

onlinel

Ihre TAN: R3WPQ |

[ mewe  VMDF1 |

I Ihre TAN: 47Z8EX

2015 - g "Die 2015 - g "Die 2015 - ng "Die
Geschichte des Semikolons' Geschichte des Semikolons’ Geschichte des Semikolons'
e ——— S —— T ——
e e e 2 e Ve e T ety e v L ey
online/ online/

[ mewe  CYHWK |

[ e m42DTJ |

2015 - 2015 - “"Die 2015- g
Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons™
S SR f o e e e

| Ihre TAN: 4PFK2 |

]umm: HMGN7 |

meta  5QS2R |

2015 - 2015 - 2015- ng "Die
Geschichte des Semikolons” Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons”
=g = SoEEERsoaea——

Ihre TAN: u"MSKWJG |

Ihre TAN: ZLGUB |

I Ihre TAN: YQQKS8

2015- “Die 2015 - “Die 2015- g "Die
Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons™
= = i

| mewv  62CSE |

| memv  EU9HA |

| meme  SD7EH |

2015 - “Die 2015 - “"Die 2015- g "Die
Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons”
=g ] SoEEErRsae———

| Ihre TAN: Y5KJ6 I

Ihre TAN: ZZ9E3 l

] hre TAN: HF8UT l

2015 - “Die 2015 - g "Die 2015- g “Die
Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons”
o
online/ orfine/ online/

| Ihre TAN: 99Q42 |

I Ihre TAN: GY5N1 I

l Ihre TAN: P1WA9 I

2015 -
Geschichte des Semikolons”

“Die

2015 - “"Die
Geschichte des Semikolons™

2015 - v “Die
Geschichte des Semikolons”
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Schritt 11: TANs an Teilnehmer

Teilnehmer rufen

= = = Webadresse auf
Ihre TAN: R3WPQ | | Ihre TAN: :
el ynd geben TAN ein
onlinel 2
| mewn  CYHWK ||| 4207y ||| ] memn
2015 - “Die, 2015 - “Die 2015.- g “Die
Geschichte des Semikolons™ / Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons”
)
| Mloa hawalebrevalasti R e wevmkaton s oot """'—_—::_-
4PFK2 | e 5QS2R || || mems  HMGN?
Dhane Telrutea e
Sren She rEt eneT AAttrovse o folgerce Vebadeane = “Die 2015 - "Die 2015- g “Die
hatps:/iwww lehrevaluation. uni defevasys/ des Semikolon: Geschichte des
online/
e om s s Sz e e e e S s s -
Ihre TAN: 478EX o e
SKWJG | | Ihre TAN: ZLGU6 | | Ihre TAN: YQQK8
Sommstef 201 5 o Vofbsufp 1)'9 o Geschichte dz::ge.mkolons' PR Geschichte dzegge-mlkolom? o
Geschichte des Semikolons
— e s e
Ihre TAN: 62CSE | | metav:  EU9HA | | wetav:  SD7EH |
2015 - Die 2015 - “Die 2015.- g "Die
Geschichte des Semikolons” Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons”
e Z o e
I Ihre TAN: Y5KJ6 | | Ihre TAN: ZZ9E3 I | Ihre TAN: HF8UT
2015 - “Die 2015 - “Die 2015- ng "Die
Geschichte des Semikolons” Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons"
| Ihre TAN: 99Q42 | | Ihre TAN: GY5N1 I | hre TAN: P1WA9 I
2015 - Die 2015- “Die 2015.- g "D
Geschichte des Semikolons” Geschichte des Semikolons™ Geschichte des Semikolons”

15



Schritt 10a: TANs per Mail schicken

Details zur Umfrage

“& Umfrage Vorlesung "Die Geschj
@8 Ordner
© Typ
& Anzahl TANs
o Fragebogen
ﬂ Status
et Umfrage erstellt am

des Semikolons"
Sommersemester 20

Bereit (Daten werden erwartet)
19.05.2015 um 12:50:47

Aktionen
TANs im Browser anzeigen
TANs per E-Mail abholen
TANs per E-Mail an Befragte versenden
TANs mittels CSV-Datei herunterladen
Neue TANs generieren: 0

Vorschau Onlineumfrage
Onlinelayout: | Voreinstellung des Fragebogens ¥

Geplante Vorgange

Datensammlung beenden, Umfrage schlieRen
Umfrage umbenennen

Umfrage verschieben

Umfrage léschen

AX 8 eEEQQOQERERB R

Notizen bearbeiten/anzeigen

16



Schritt 11a: Mailadressen einfligen

Adressen der Teilnehmer

TANs per E-Mail an Befragte verschicken eingeben (aus LSF!)

Umfrage: Vorlesung "Die Geschichte des Semikolons" - Dozent: Mustermann

HINWEIS: Bate kickan Sie nach dem Absenden NICHT die SrowserdfunktonAktuaisizren" bzw "Reioad” (F5). Dffses wurde den Absendevorgang wedsrholen.

Es stehen 25 TANs zur Verfiigung.

Empfanger:

I

17



Schritt 12a: Abschicken

S Anschreiben an

@ https://www.lehrevaluation.uni-muenchen.de/evasys/masstanmail.p] H ¥ ¥
R Teilnehmer Uberprifen

Betreffzeile: }Evasys-Onlineumfrage: SoSe 2015 TEMP: Vorlesung "Geschichte des Semik(
YH|IBI USX,X| —sEmE===|g S0 7@~
Schriftart| v | GroRe v Av A1

Liebe Studierende,

mit dieser Mail méchte ich Sie recht herzlich bitten, an der Evaluierung meiner Lehrveranstaltung
teilzunehmen. Sinn der Befragung ist es, den bisherigen Erfolg der Lehrveranstaltung realistisch
einzuschatzen und, wo nétig, Korrekturen zu erméglichen. Dazu bin ich auf Thre Mithilfe angewiesen.
Die Befragung erfolgt selbstverstandlich anonym und hat keinerlei Einfluss auf die Bewertung lhrer
Leistungen.

Der unten aufgefihrte Link leitet Sie zu einem Online-Fragebogen weiter, dessen Bearbeitung etwa 5-10
Minuten hrer Zeit in Anspruch nehmen wird. Bitte beachten Sie, dass Sie den Fragebogen nur ein
einziges Mal 6ffnen kénnen. Danach lasst er sich nicht mehr 6ffnen.

r "
E-Mail Liste
Nr. E-Mail Status
1 Ulrich.Detges@Imu.de E-Mail muss geprift werden
2 detges@romanistik. uni-muenchen.de E-Mail muss gepriift werden
3 unlrichdetges@yahoo.de E-Mail muss gepriift werden

4 ulrich.detges@romanistik_uni-muenchen.de E-Mail muss geprift werden

Evais rseicien
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Schritt 13a: TAN bei Teilnehmer

Anklicken bzw. kopieren

und in Browser eingeben

16:32 =

-

Evasys-Onlineumfrage: SoSe 2015 TEMP: Vorlesung "Geschichte des S... « Erika Mustermann

rchivieren @ Junk @ Léschen
16:32

Andere Aktionen ~

Von Erika Mustermann <lehrevaluation@Imu.de> 1/ 4 Antworten = Weiterleiten

Betreff Evasys-Onlineumfrage: SoSe 2015 TEMP: Vorlesung “Geschichte des Semikolons”
An Ulrich Detges

Liebe Studierende,

rveranstaltung teilzunehmen. Sinn der
hatzen und, wo notig, Korrekturen zu
selbstverstandlich anonym und hat keinerlei

mit dieser Mail méchte ich Sie recht herzlich bitten, an der Evaluierung meiner
Befragung ist es, den bisherigen Erfolg der Lehrveranstaltung realistisch einz
ermaoglichen. Dazu bin ich auf Ihre Mithilfe angewiesen. Die Befragung erf
Einfluss auf die Bewertung lhrer Leistungen.

Der unten aufgefiihrte Link leitet Sie zu einem Online-Fragebogen yfeiter, dessen Bearbeitung etwa 5-10 Minuten lhrer Zeit in
Anspruch nehmen wird. Bitte beachten Sie, dass Sie den Fragebggen nur ein einziges Mal 6ffnen kdnnen. Danach lasst er sich

nicht mehr 6ffnen.

https://www.lehrevaluation.uni-muenchen.de/evasys/online.php?pswd=NYY6Q
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Online-Fragebogen

LMU Erika Mustermann
Fakultat 13 Vorlesungen

1 Aligemeine Informationen

Liebe Teilnehmerinnen, der Zweck der folgenden Befragung ist es herauszufinden, wie Sie den Erfolg dieser Lehrveranstaltung bewerten. Die Befragung erfolgt anonym.
Sie hat keinerlei Einfluss auf die Bewertung Ihrer Leistungen. Die Fragebogen verbleiben bei Ihrem Dozenten. Sie werden nicht an den Studiendekan weiter geleitet. Bitte
kreuzen Sie die am ehesten zutreffende Antwort an

2 Der Dozent/ die Dozentin

100% 80% | 60% 40% 20% 0%
2.1 wirkt auf mich gut vorbereitet i

|
22 stellt den Stoff gut dar i i i : : \
2.3  macht komplizierte Sachverhalte verstandiich ‘

2.4 beantwortet Fragen klar und angemessen

100% 80% 60% 40% 20% 0%
3.1 Die Veranstaltung ist sinnvoll gegliedert. 4 :

3.2  Der Schwierigkeitsgrad ist angemessen.

3.3 Das Tempo ist angemessen.

3.5 Der Arbeitsaufwand ist angemessen.

\
3.4 Die verfugbaren Medien werden sinnvoll eingesetzt. ; i i | : ‘
3.6 Allesin allem lerne ich viel. ‘

3.7 Die auReren Umstande (RaumgroRe, Akustik etc.) waren
angemessen.

3.8 Ich erwarte, dass ich vom Kurs fur mein weiteres Studium
profitieren werde.

3.9 Der Kurs hat einen koharenten Uberblick Gber das Thema H H H H i ‘
verschafft i H H

3.10 Ich kann das neu Gelernte zu meinem bisherigen Wissenin | H ‘
Beziehung setzen. i

3.11 Wie bewerten Sie den Kurs insgesamt? i i i i H H ‘
(Hervorragend=100%, katastrophal=0%)



